slajdy do modutu 9

@ MODUL 9 - WSPARCIE Al W TWORZENIU DOKUMENTACJI
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Tworz i analizuj dokumenty Umowy, Aneksy, Wnioski, Oferty Nowoczesny styl korporacyjny
szybciej Modut obstuguje rézne typy Minimalistyczna estetyka
Zautomatyzowane narzedzia Al dokumentdéw, skracaje!c czas ich wspier.a czytelnoé§ i
wspieraja redakcje, analize i przygotowania profesjonalny odbiér

przetwarzanie dokumentéw

Witajcie w module 9, poswieconym wsparciu Al w tworzeniu dokumentaciji. Dzisiejsze organizacje nie moga pozwoli¢ sobie na opdznienia czy btedy w dokumentach takich jak umowy,
whioski czy oferty przetargowe. Ten modut pokazuje, jak nowoczesne narzedzia Al radykalnie przyspieszajg i automatyzujg te procesy. Zobaczymy, jak z pomocg Al mozna nie tylko tworzy¢
dokumenty szybciej, ale tez precyzyjnie je analizowac, wyszukiwac btedy i rekomendowaé poprawki. Wspoétczesna technologia pozwala na personalizacje tresci i automatyczne
dostosowanie dokumentéw do zmieniajgcych sie regulacji prawnych. Przygotujmy sig wigc na przeglad zastosowarn Al w obszarze dokumentacji — od tworzenia po analizg, z korzyscig dla
catego procesu operacyjnego w firmie.



~ TWORZENIE UMOW Z POMOCA Al

o

Gotowe wzory w kilka sekund
System Al btyskawicznie
generuje wzory umow
dostosowane do potrzeb klienta,
skracajgc czas przygotowania
dokumentow.

Y
o
Dopasowane do specyfiki
branzy odpadowej
Umowy uwzgledniajg niuanse
prawne i operacyjne sektora
gospodarowania odpadami.

o
Uwzgledniaja: zakres ustug,

terminy, RODO, BDO,

odpowiedzialnos¢
Automatyczne uwzglednianie
kluczowych elementéw uméw:
zakres swiadczonych ustug,
ramy czasowe, zgodnos¢ z
przepisami RODO i BDO oraz
kwestie odpowiedzialnosci
stron.

Sztuczna inteligencja rewolucjonizuje proces tworzenia uméw, dostarczajac gotowe dokumenty w kilka sekund. Dzigki wykorzystaniu predefiniowanych wzorcéw, ktdre mozna modyfikowaé

w zaleznosci od specyfiki branzy, proces ten staje sig niezwykle szybki i bezbledny. Branza odpadowa wymaga szczegélnego podejscia — od uwzglednienia typéw odpaddéw i zakresu ustug,

po zgodnos$¢ z BDO i regulacjami RODO. Automatyzacja pozwala unikngé btedow, ktére mogtyby prowadzi¢ do konsekwencji prawnych lub finansowych. Dzigki integracji Al z danymi

prawnymi i operacyjnymi, kazda umowa jest nie tylko poprawna formalnie, ale takze funkcjonalnie adekwatna do rzeczywistych potrzeb. To przetom w zarzgdzaniu dokumentacja i relacjami

kontraktowymi w gospodarce odpadami.



ANEKSY - ZMIANA BEZ BLEDOW

¢ Automatyczna aktualizacja zapiséw:
Systemowe wdrozenie aneksow eliminuje btedy
recznej edycji, zapewniajgc spojnosc¢ z
pierwotng umowa.

e Jasny termin wej$cia w zycie: Kazdy aneks
zawiera precyzyjng date obowigzywania, co
utatwia kontrole prawng i operacyjna.

¢ Ujednolicony format zgodny z Kodeksem
cywilnym: Wszystkie aneksy sg tworzone
wedtug jednolitego szablonu zgodnego z
przepisami, redukujgc ryzyko formalnych
uchybien.

Photo by Cytonn Photography on Unsplash

Aneksy do uméw sg czesto zrodtem nieporozumieri i btedow — zwlaszcza przy recznej aktualizacji tresci dokumentdw. Nasze rozwiazanie automatyzuje caly proces, minimalizujac ryzyko
btedéw. Dzigki temu kazda zmiana w umowie odbywa sie szybko, przejrzy$cie i bezpiecznie. Precyzyjne datowanie wejscia w zycie kazdej zmiany to fundament skutecznego zarzadzania
umowami. Umozliwia to doktadne $ledzenie historii zmian i eliminuje niepewnos¢, ktéra moze wynikac z nieczytelnych zapisow. System automatycznie aktualizuje obowigzujace
postanowienia zgodnie z przyjetym harmonogramem. Ponadto, ujednolicony format anekséw - zgodny z Kodeksem cywilnym - zapewnia nie tylko zgodno$¢ prawng, ale rowniez wigkszg

przejrzystos¢ dokumentacii. To podejscie zmniejsza obcigzenie administracyjne i zwigksza efektywno$é catego procesu zarzadzania zmianami umow.



i WNIOSKI URZEDOWE? ZROBISZ TO Z Al
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Whiosek o decyzje na transport Zgodnos¢ z ustawa o odpadach Kompletny, gotowy do ztozenia
odpadéw Dokumenty tworzone z Whniosek w petni sformatowany,
uwzglednieniem aktualnych zawierajgcy wszystkie

Automatyczne generowanie - . -
wniosku zgodnego z przepiséw prawa wymagane pola i zatgczniki,

wymaganiami prawnymi Srodowiskowego i kontroli gotowy do podpisu i ztozenia.

uwzgledniajacego kody transgranicznej.

odpaddw i dane transportowe.

Czy sktadanie urzedowych wnioskéw moze by¢ proste? Tak — z pomocg All Nasze narzedzie umozliwia automatyczne generowanie kompletnego wniosku o decyzje na transport odpadow.
Formularz uwzglednia wtasciwe kody odpaddw, dane transportowe oraz lokalizacje dziatania — np. wojewddztwo dolnoslaskie. Caly proces odbywa sie zgodnie z ustawg o odpadach, dzigki
czemu dokumenty spetniajg wszystkie normy prawne i sg gotowe do akceptacji przez urzedy. System automatycznie dostosowuije tresé do aktualnych wymagan prawnych, a takze
formatuje wniosek tak, by spetniat wszelkie formalnosci. Efekt? Dokument, ktéry mozna od razu podpisac i ztozy¢ — bez zbednych opdznien i bez koniecznosci zatrudniania prawnika. To

realna oszczednos$é czasu i zasobow — i kolejny przyktad, jak Al rewolucjonizuje administracje.



@, ANALIZA DOKUMENTOW

Weryfikacja umowy

Q

Wykrywanie luk i niejasnosci
Zaawansowane algorytmy
analizujg tres¢ umowy;,
identyfikujgc niedoprecyzowane
zapisy i potencjalne ryzyka
prawne.

Sugestie poprawek
System proponuje konkretne
zmiany redakcyjne i
merytoryczne w oparciu o
najlepsze praktyki prawne i
standardy branzowe.

0

Bezpieczenstwo prawne firmy
ECON
Analiza dokumentéw
minimalizuje ryzyko sporéw i
zapewnia zgodno$¢ z
obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Weryfikacja umowy to nie tylko kwestia formalnosci - to strategiczny etap, ktéry moze decydowac o bezpieczeristwie i sukcesie firmy. Dlatego stosujemy analiz¢ dokumentéw wspierang

przez sztuczna inteligencje. System automatycznie wykrywa potencjalne niejasnosci i ryzyka w tresci umowy, wskazujac miejsca wymagajace korekty. Nie koriczy sie to na samej

identyfikacji — uzytkownik otrzymuje konkretne sugestie poprawek, ktére sg zgodne z aktualnymi normami prawnymi. Efekt? Znacznie wyzszy poziom ochrony prawnej i operacyjnej dla
firmy ECON, a takze oszczednosé czasu i pewnosé, ze kazda umowa jest dopracowana w najmniejszym szczegole.



UPROSC TRESC DLA KLIENTA
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Zawity jezyk — zrozumiata Zachowanie sensu i intencji Przyjazna komunikacja z
wersja Uproszczenie tresci bez utraty odbiorca
Przeksztatcanie kluczowego znaczenia oraz Tworzenie tresci, ktdre sg nie

zgodne z zamierzeniem autora

skomplikowanego, tylko czytelne, ale réwniez

specjalistycznego jezyka na dokumentu. budujg pozytywne relacje z
prosty i przystepny dla kazdego klientem.
klienta.

Komunikacja z klientem nie musi by¢ skomplikowana — wrecz przeciwnie, powinna by¢ maksymalnie uproszczona. Uzycie zrozumiatego jezyka, bez nadmiaru specjalistycznego zargonu,
buduje zaufanie i poprawia efektywnosé kontaktu. Jednak uproszczenie tresci nie oznacza rezygnacii z ich sensu. Kluczowe informacje musza zosta¢ zachowane, a intencja autora
dokumentu wyrazona rownie jasno jak w oryginale. W tym celu wykorzystujemy zaawansowane algorytmy przeksztatcania tekstow. W rezultacie klient nie tylko szybciej rozumie dokument,

ale takze czuje sig zaopiekowany. Prosta, ludzka komunikacja staje si¢ mostem pomiedzy ztozonoscig systeméw a potrzebami uzytkownika.



& OFERTY PRZETARGOWE - KROK PO KROKU

Dane firmy i doswiadczenie
Szczegdtowe informacje o
wykonawcy, historii dziatalnosci
i referencjach wspierajgcych
wiarygodnos¢ oferty.

}(‘

Sprzet, harmonogram, zasoby
Doktadny opis sprzetu, etapdw
realizacji oraz przypisanych
zasobow ludzkich i
technicznych.

»

Zgodnos¢ z Prawem zaméwien
publicznych

Petne uwzglednienie wymagan
ustawy PZP, w tym wymogi
formalne, dokumenty i terminy.

Oferty przetargowe sg jednym z kluczowych dokumentow w procesie ubiegania sig¢ o zamdéwienia publiczne. Ich profesjonalne przygotowanie moze zadecydowac o sukcesie lub porazce.
Pierwszym krokiem jest doktadne przedstawienie danych firmy, w tym jej doswiadczenia, kluczowych realizacji i referencji - to buduje zaufanie i pokazuje kompetencje wykonawcy.
Kolejnym istotnym elementem jest przedstawienie zaplecza technicznego, planu realizacji zadania i przydzielonych zasobéw — wszystko to $wiadczy o zdolnosci do wykonania zlecenia na
czas i zgodnie z wymaganiami. Wreszcie, zgodnos$¢ z przepisami Prawa zaméwieri publicznych to fundament - kazdy przetarg podlega rygorystycznym regulacjom, dlatego niezbedne jest

ich petne przestrzeganie, w tym poprawnos¢ dokumentaciji i dotrzymanie terminéw.



© BEZPIECZENSTWO PRZEDE WSZYSTKIM
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Nie przesytaj danych
osobowych
Chronienie tozsamosci online

G

Anonimizuj dokumenty

Przed przestaniem dokumentu
usun lub zamaskuj dane

NG

Al nie zastepuje
odpowiedzialnosci
Korzystanie z Al nie zwalnia z

identyfikacyjne, np. nazwiska

obowigzku zachowania
czy numery kont.

ostroznosci i zgodnosci z RODO.

wymaga unikania ujawniania
imienia, PESELu, adresu czy
numeru telefonu.

Bezpieczenstwo to fundament kazdej odpowiedzialnej interakcji online. Zaczynamy od podstawowej zasady: nigdy nie przesytaj danych osobowych takich jak PESEL, adres czy nazwisko.
Nawet jesli system wyglada na bezpieczny, ostroznosé pozostaje kluczowa. Drugim krokiem jest anonimizacja dokumentéw. Jesli musimy udostepnic¢ plik, pamietajmy, by przed jego
przestaniem usunaé dane mogace nas zidentyfikowaé. W tym celu mozna uzyé specjalnych narzedzi lub po prostu edytowaé plik przed udostgpnieniem. Na koniec: Al to potgzne narzedzie,
ale nie zastgpuje ludzkiego rozsgdku ani przepiséw prawnych. Korzystajac z niej, nadal jestesmy odpowiedzialni za zgodnos¢ z przepisami, w szczegdlnosci z RODO. To nie Al poniesie

konsekwencje, lecz uzytkownik.



L4 CO ZYSKUJESZ DZIEKI AI?

¢ Gotowe dokumenty w kilka minut:
Automatyzacja proceséw pozwala generowaé
wysokiej jakosci dokumenty szybciej niz
kiedykolwiek wczesniej.

¢ Profesjonalne, bezpieczne i aktualne tresci:
Systemy Al korzystajg z aktualnych baz danych
i standarddw, zapewniajgc rzetelnos¢ i
bezpieczenstwo.

e Wsparcie 24/7 w codziennej pracy ;
administracyjnej: Asystenci Al sg dostepni Photo by Isaac Smith on Unsplash
przez catg dobe, pomagajac w powtarzalnych
zadaniach i obstudze dokumentaciji.

Podsumowuijac ten modut, warto uswiadomi¢ sobie, jak wiele mozemy zyska¢ dzieki integracji Al w codziennej pracy administracyjnej. Kluczowa zaleta jest ogromna oszczednosé czasu —
dokumenty generowane sg automatycznie, bez potrzeby recznego wypetniania formularzy czy szukania odpowiednich wzorcéw. Kolejnym atutem jest jako$¢ tresci — profesjonalne,
aktualne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami dokumenty to standard przy dobrze skonfigurowanym systemie Al. Nie musimy martwié sig o btedy czy nieaktualne informacje — systemy
dbaja o zgodnos¢ i bezpieczenstwo. | wreszcie dostepnosé — sztuczna inteligencja nie zna godzin pracy. Moze wspierac¢ nas przez cata dobe, pomagajac z codzienng papierologia,

niezaleznie od pory dnia czy nocy. To realne wsparcie, ktére czyni naszg prace bardziej efektywna i komfortowa.



