punkt 1: Rozbudowane szablony promptéw do wykorzystania Al w tworzeniu i
analizowaniu dokumentoéw formalnych w firmie ECON (branza gospodarki odpadami).
Skupiamy sie na umowach, aneksach, wnioskach i dokumentach przetargowych.

"4 Rozbudowane szablony promptéw — Modut 9

Ponizsze prompty sg gotowe do uzycia w ChatGPT 40. Kazdy zostat wzbogacony o instrukcje
dotyczgce stylu, formatu oraz kontekstu dziatalnosci ECON.

1. Tworzenie umowy o swiadczenie ustug odbioru odpadéw
Prompt:

Przygotuj projekt umowy o swiadczenie ustug odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych dla firmy ECON, dziatajgcej na terenie Dolnego Slgska.

Umowa zawiera:

— Strony umowy (firma ECON i klient — przedsiebiorstwo)

— Przedmiot umowy (rodzaje odpaddw, czestotliwos¢ odbiorow, lokalizacja)

— Cennik i sposéb rozliczen

— Obowigzki i odpowiedzialnos¢ stron

— Klauzule dotyczgce RODO i BDO

— Czas trwania i warunki wypowiedzenia

Styl: formalny, zgodny z praktykg branzowa.

/" 2. Przygotowanie aneksu do umowy (zmiana czestotliwosci odbioru)
Prompt:

Napisz aneks do umowy pomiedzy firmg ECON a klientem, w ktdorym zmienia sie czestotliwo$¢
odbioru odpadow z 1 na 2 razy w tygodniu.

Uwzglednij:

— numer umowy

— date wejscia w zycie zmian

— uzasadnienie (np. zwiekszona ilos¢ odpadow)

— podpisy obu stron

Styl: prosty, formalny, zgodny z Kodeksem cywilnym.




3. Generowanie wniosku o wydanie decyzji na transport odpadow

Prompt:

Przygotuj wniosek do Urzedu Marszatkowskiego o wydanie decyzji na transport odpadow
komunalnych przez firme ECON.

Whiosek powinien zawierag:

— Dane wnioskodawcy

— Rodzaje transportowanych odpadow (wg kodéw)

— Obszar dziatania (wojewddztwo dolno$laskie)

— Informacje o pojazdach i zapleczu technicznym

Styl: urzedowy, zgodny z wymaganiami ustawy o odpadach.

] 4. Analiza gotowej umowy — sprawdzenie bledéw i niescistosci
Prompt:

Przeanalizuj ponizszg tres¢ umowy [wklej tres¢]

Wskaz:

— potencjalne btedy lub niejasne zapisy

— zapisy, ktére mogg by¢ niekorzystne dla firmy ECON

— brakujgce elementy (np. odpowiedzialno$¢ stron, sposéb rozwigzania umowy)
Daj sugestie poprawek. Styl: ekspercki, prawniczy.

“2 5. Uproszczenie ztozonego dokumentu dla klienta
Prompt:

Upros¢ ponizszg tre$¢ pisma tak, by byta zrozumiata dla przecietnego klienta biznesowego.
Usun jezyk prawniczy i podaj klarowng wersje w stylu informacyjnym.

Tres¢ oryginalna: [wklej fragment umowy lub pisma]

Zachowaj sens i wszystkie kluczowe informacije.

6. Przygotowanie oferty przetargowej dla gminy
Prompt:

Przygotuj wzor oferty przetargowej firmy ECON na odbidr odpadéw komunalnych z terenu
gminy X (Dolny Slgsk).



Oferta zawiera:

— dane wykonawcy

— doswiadczenie firmy

— proponowang cene (symulacja)

— opis metody realizacji zadania (pojazdy, personel, harmonogram)
— oSwiadczenia i zatgczniki

Styl: zgodny z praktyka przetargowa, przejrzysty, zgodny z PZP.

4/ 7. Zanonimizowanie dokumentu przed przestaniem do Al
Prompt:

Zanonimizuj ponizszy dokument przed przestaniem go do dalszej analizy przez Al.
Usun: dane osobowe, numery BDO, numery umow i PESEL.

Zachowaj strukture i logiczny uktad tresci.

Tekst: [wklej tres¢]

Te prompty beda baza do éwiczen praktycznych w kolejnym kroku.

Ponizej znajdziesz punkt 2: Cwiczenia praktyczne do Modutu 9
Temat: Wsparcie Al w tworzeniu i analizie dokumentacji formalnej (umowy, aneksy, wnioski,
przetargi)

("4 Cwiczenia praktyczne — Modut 9

Ponizsze ¢éwiczenia mozna zrealizowaé¢ w dowolnym edytorze tekstowym (np. Word) oraz z
pomocg ChatGPT (preferowana wersja GPT-40).

Kazde ¢wiczenie ma cel, opis sytuaciji i zadanie z promptyzacja.

# Cwiczenie 1: Tworzenie wzoru umowy
@ Cel: Nauka tworzenia uméw z pomocg Al od podstaw

= Opis sytuacji:
Firma ECON nawigzuje wspétprace z nowym klientem — firmg logistyczng dziatajgcg na terenie



Wroctawia. Konieczne jest stworzenie umowy na odbior odpadéw zmieszanych i

opakowaniowych.

"4 Zadanie:
Popros Al o przygotowanie umowy obejmujgcej:

e Zakres ustug (odbiér odpadéw 3 razy w tygodniu)

Rodzaje odpadow: 1501 0120 03 01

[ ]
e Okres umowy: 12 miesiecy

e \Wynagrodzenie ryczattowe z ptatnoscig miesieczng

& Prompt:
Stworz projekt umowy o $wiadczenie ustug odbioru odpadéw komunalnych dla firmy ECON z
klientem — firmg logistyczng z Wroctawia. Odbiér 3 razy w tygodniu. Rodzaje odpadow: 15 01 01

i 20 03 01. Umowa na 12 miesiecy. Ryczatt miesieczny. Styl: formalny.

+ Cwiczenie 2: Tworzenie aneksu

@ Cel: Nauka modyfikowania dokumentéw za pomoca Al

= Opis sytuaciji:
Po 3 miesigcach klient prosi o zmiane czestotliwosci odbioru z 3 razy w tygodniu na 5 razy.

"4 Zadanie:
Popros Al o stworzenie aneksu do wczes$niej przygotowanej umowy, ktéry zawiera:

e zmiane czestotliwosci
e date wejscia w zycie zmian

e aktualizacje harmonogramu

& Prompt:
Napisz aneks do wczesniej przygotowanej umowy ECON, ktéry zmienia czestotliwo$é odbioru
odpaddw z 3 na 5 razy w tygodniu. Zmiana wchodzi w zycie od 1 sierpnia 2025. Dodaj zapis o

aktualizacji harmonogramu. Styl formalny.



+ Cwiczenie 3: Weryfikacja tresci umowy
@ Cel: Umiejetnos¢ analizy i oceny dokumentu

= Opis sytuacji:
Otrzymujesz od kontrahenta gotowa propozycje umowy.

"4 Zadanie:
Wklej tre$¢ dokumentu i popros Al o:

e wyszukanie bteddw, niescistosci
e ocene czy zapisy sg bezpieczne dla ECON

e propozycje zmian

& Prompt:

Przeanalizuj ponizszg tres¢ umowy pod katem potencjalnych btedow, luk i ryzyk dla firmy
ECON. Zasugeruj konkretne poprawki i opisz dlaczego. [tu wklej tekst umowy]

# Cwiczenie 4: Upraszczanie dokumentéw
@ Cel: Nauka upraszczania jezyka dokumentow

= Opis sytuacji:
Masz przygotowany formalny dokument, ktéry chcesz przekazac¢ klientowi w przystepnej
formie.

74 Zadanie:
Popro$ Al o uproszczenie ztozonego tekstu i przettumaczenie go na zrozumiaty jezyk z
zachowaniem sensu.

& Prompt:

Uproé¢ ten dokument tak, by byt zrozumiaty dla klienta nieprawniczego. Zachowaj petng tresc
merytoryczng. [wklej tekst]

+ Cwiczenie 5: Stworzenie oferty przetargowej



@ Cel: Tworzenie profesjonalnych ofert z pomocg Al

= Opis sytuaciji:
Firma ECON przygotowuje oferte w przetargu na odbiér odpadéw w gminie Radwanice.

(74 Zadanie:
Stwérz oferte zawierajgca:

e dane firmy

doswiadczenie

metody realizacji zadania

proponowang cene (przyktadowg)

e wykaz sprzetu

& Prompt:

Przygotuj wzor oferty przetargowej firmy ECON na odbiér odpadéw komunalnych z gminy
Radwanice. Uwzglednij dane firmy, dodwiadczenie, metody realizacji, przyktad ceny, wykaz
sprzetu. Styl przetargowy, zgodny z PZP.
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