
punkt 1: Rozbudowane szablony promptów do wykorzystania AI w tworzeniu i 
analizowaniu dokumentów formalnych w firmie ECON (branża gospodarki odpadami). 
Skupiamy się na umowach, aneksach, wnioskach i dokumentach przetargowych. 

 

✅ Rozbudowane szablony promptów – Moduł 9 
Poniższe prompty są gotowe do użycia w ChatGPT 4o. Każdy został wzbogacony o instrukcje 
dotyczące stylu, formatu oraz kontekstu działalności ECON. 

 

📄 1. Tworzenie umowy o świadczenie usług odbioru odpadów 

Prompt: 

Przygotuj projekt umowy o świadczenie usług odbioru i zagospodarowania odpadów 
komunalnych dla firmy ECON, działającej na terenie Dolnego Śląska.   
Umowa zawiera:   
– Strony umowy (firma ECON i klient – przedsiębiorstwo)   
– Przedmiot umowy (rodzaje odpadów, częstotliwość odbiorów, lokalizacja)   
– Cennik i sposób rozliczeń   
– Obowiązki i odpowiedzialność stron   
– Klauzule dotyczące RODO i BDO   
– Czas trwania i warunki wypowiedzenia   
Styl: formalny, zgodny z praktyką branżową. 
 

 

📝 2. Przygotowanie aneksu do umowy (zmiana częstotliwości odbioru) 

Prompt: 

Napisz aneks do umowy pomiędzy firmą ECON a klientem, w którym zmienia się częstotliwość 
odbioru odpadów z 1 na 2 razy w tygodniu.   
Uwzględnij:   
– numer umowy   
– datę wejścia w życie zmian   
– uzasadnienie (np. zwiększona ilość odpadów)   
– podpisy obu stron   
Styl: prosty, formalny, zgodny z Kodeksem cywilnym. 
 

 



🧾 3. Generowanie wniosku o wydanie decyzji na transport odpadów 

Prompt: 

Przygotuj wniosek do Urzędu Marszałkowskiego o wydanie decyzji na transport odpadów 
komunalnych przez firmę ECON.   
Wniosek powinien zawierać:   
– Dane wnioskodawcy   
– Rodzaje transportowanych odpadów (wg kodów)   
– Obszar działania (województwo dolnośląskie)   
– Informację o pojazdach i zapleczu technicznym   
Styl: urzędowy, zgodny z wymaganiami ustawy o odpadach. 
 

 

📋 4. Analiza gotowej umowy — sprawdzenie błędów i nieścisłości 

Prompt: 

Przeanalizuj poniższą treść umowy [wklej treść]   
Wskaż:   
– potencjalne błędy lub niejasne zapisy   
– zapisy, które mogą być niekorzystne dla firmy ECON   
– brakujące elementy (np. odpowiedzialność stron, sposób rozwiązania umowy)   
Daj sugestie poprawek. Styl: ekspercki, prawniczy. 
 

 

🧠 5. Uproszczenie złożonego dokumentu dla klienta 

Prompt: 

Uprość poniższą treść pisma tak, by była zrozumiała dla przeciętnego klienta biznesowego.   
Usuń język prawniczy i podaj klarowną wersję w stylu informacyjnym.   
Treść oryginalna: [wklej fragment umowy lub pisma]   
Zachowaj sens i wszystkie kluczowe informacje. 
 

 

🧾 6. Przygotowanie oferty przetargowej dla gminy 

Prompt: 

Przygotuj wzór oferty przetargowej firmy ECON na odbiór odpadów komunalnych z terenu 
gminy X (Dolny Śląsk).   



Oferta zawiera:   
– dane wykonawcy   
– doświadczenie firmy   
– proponowaną cenę (symulacja)   
– opis metody realizacji zadania (pojazdy, personel, harmonogram)   
– oświadczenia i załączniki   
Styl: zgodny z praktyką przetargową, przejrzysty, zgodny z PZP. 
 

 

🔐 7. Zanonimizowanie dokumentu przed przesłaniem do AI 

Prompt: 

Zanonimizuj poniższy dokument przed przesłaniem go do dalszej analizy przez AI.   
Usuń: dane osobowe, numery BDO, numery umów i PESEL.   
Zachowaj strukturę i logiczny układ treści.   
Tekst: [wklej treść] 
 

 

Te prompty będą bazą do ćwiczeń praktycznych w kolejnym kroku. 

Poniżej znajdziesz punkt 2: Ćwiczenia praktyczne do Modułu 9 
 Temat: Wsparcie AI w tworzeniu i analizie dokumentacji formalnej (umowy, aneksy, wnioski, 
przetargi) 

 

✅ Ćwiczenia praktyczne – Moduł 9 
Poniższe ćwiczenia można zrealizować w dowolnym edytorze tekstowym (np. Word) oraz z 
pomocą ChatGPT (preferowana wersja GPT-4o). 

Każde ćwiczenie ma cel, opis sytuacji i zadanie z promptyzacją. 

 

🧪 Ćwiczenie 1: Tworzenie wzoru umowy 

🎯 Cel: Nauka tworzenia umów z pomocą AI od podstaw 

📚 Opis sytuacji: 
 Firma ECON nawiązuje współpracę z nowym klientem – firmą logistyczną działającą na terenie 



Wrocławia. Konieczne jest stworzenie umowy na odbiór odpadów zmieszanych i 
opakowaniowych. 

✅ Zadanie: 
 Poproś AI o przygotowanie umowy obejmującej: 

● Zakres usług (odbiór odpadów 3 razy w tygodniu) 
 

● Rodzaje odpadów: 15 01 01 i 20 03 01 
 

● Okres umowy: 12 miesięcy 
 

● Wynagrodzenie ryczałtowe z płatnością miesięczną 
 

📌 Prompt: 

Stwórz projekt umowy o świadczenie usług odbioru odpadów komunalnych dla firmy ECON z 
klientem – firmą logistyczną z Wrocławia. Odbiór 3 razy w tygodniu. Rodzaje odpadów: 15 01 01 
i 20 03 01. Umowa na 12 miesięcy. Ryczałt miesięczny. Styl: formalny. 
 

 

🧪 Ćwiczenie 2: Tworzenie aneksu 

🎯 Cel: Nauka modyfikowania dokumentów za pomocą AI 

📚 Opis sytuacji: 
 Po 3 miesiącach klient prosi o zmianę częstotliwości odbioru z 3 razy w tygodniu na 5 razy. 

✅ Zadanie: 
 Poproś AI o stworzenie aneksu do wcześniej przygotowanej umowy, który zawiera: 

● zmianę częstotliwości 
 

● datę wejścia w życie zmian 
 

● aktualizację harmonogramu 
 

📌 Prompt: 

Napisz aneks do wcześniej przygotowanej umowy ECON, który zmienia częstotliwość odbioru 
odpadów z 3 na 5 razy w tygodniu. Zmiana wchodzi w życie od 1 sierpnia 2025. Dodaj zapis o 
aktualizacji harmonogramu. Styl formalny. 
 



 

🧪 Ćwiczenie 3: Weryfikacja treści umowy 

🎯 Cel: Umiejętność analizy i oceny dokumentu 

📚 Opis sytuacji: 
 Otrzymujesz od kontrahenta gotową propozycję umowy. 

✅ Zadanie: 
 Wklej treść dokumentu i poproś AI o: 

● wyszukanie błędów, nieścisłości 
 

● ocenę czy zapisy są bezpieczne dla ECON 
 

● propozycje zmian 
 

📌 Prompt: 

Przeanalizuj poniższą treść umowy pod kątem potencjalnych błędów, luk i ryzyk dla firmy 
ECON. Zasugeruj konkretne poprawki i opisz dlaczego. [tu wklej tekst umowy] 
 

 

🧪 Ćwiczenie 4: Upraszczanie dokumentów 

🎯 Cel: Nauka upraszczania języka dokumentów 

📚 Opis sytuacji: 
 Masz przygotowany formalny dokument, który chcesz przekazać klientowi w przystępnej 
formie. 

✅ Zadanie: 
 Poproś AI o uproszczenie złożonego tekstu i przetłumaczenie go na zrozumiały język z 
zachowaniem sensu. 

📌 Prompt: 

Uprość ten dokument tak, by był zrozumiały dla klienta nieprawniczego. Zachowaj pełną treść 
merytoryczną. [wklej tekst] 
 

 

🧪 Ćwiczenie 5: Stworzenie oferty przetargowej 



🎯 Cel: Tworzenie profesjonalnych ofert z pomocą AI 

📚 Opis sytuacji: 
 Firma ECON przygotowuje ofertę w przetargu na odbiór odpadów w gminie Radwanice. 

✅ Zadanie: 
 Stwórz ofertę zawierającą: 

● dane firmy 
 

● doświadczenie 
 

● metody realizacji zadania 
 

● proponowaną cenę (przykładową) 
 

● wykaz sprzętu 
 

📌 Prompt: 

Przygotuj wzór oferty przetargowej firmy ECON na odbiór odpadów komunalnych z gminy 
Radwanice. Uwzględnij dane firmy, doświadczenie, metody realizacji, przykład ceny, wykaz 
sprzętu. Styl przetargowy, zgodny z PZP. 
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