MODUL 3 e Zarzadzanie projektami z Al

MODUL 3: Zarzadzanie projektami z Al — cel i zakres

Cel: wykorzystanie Al do planowania, monitorowania i raportowania projektow
Harmonogramy, kamienie milowe, raporty statusowe, wykresy Gantta
Asystent Al jako wirtualny PM: rozdzielanie zadanh i priorytetyzacja

Komentarz rozszerzajgcy:
Al w zarzgdzaniu projektami zwieksza przejrzystoSC dziatan i ogranicza btedy ludzkie. Integracja z narzedziami pozwala szybciej reagowac na
opdzZnienia, a takze tworzyC raporty i harmonogramy gotowe do przedstawienia Zarzgdowi.
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Wprowadzenie: rola Al w codziennym zarzgdzaniu

Automatyzacja powtarzalnych czynnoSci (np. notatki — plan)
Aktualizacje statuséw i przypisan zadan bez recznej pracy
Lepsza kontrola nad zaleznoSciami i blokadami w projekcie

Komentarz rozszerzajacy:
Al dziata jak partner — przejmuje rutynowe czynnosci, co daje zespotowi czas na zadania strategiczne. Kluczowe jest podawanie petnego kontekstu,
by Al mogto precyzyjnie wspieraC w codziennej pracy.
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Jak Al wspiera zarzgdzanie projektami

Generowanie harmonogramoéw i kamieni milowych
Plany tygodniowe/miesieczne z priorytetami

Raporty statusowe (zakoriczone / w toku / zagroZone)
Listy zadah z osobami odpowiedzialnymi

Dane do wykresow Gantta i zaleznoSci

Komentarz rozszerzajgcy:

Al utatwia planowanie i reagowanie na ryzyka, zapewniajgc spojne zestawienia. Wazne jest stosowanie jednolitych formatéw dat i statuséw, co
pozwala unikng¢ chaosu informacyjnego.
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Przyktadowe prompty — harmonogram i kamienie milowe

,Przygotuj harmonogram dziatah na 2 tygodnie (tabela).”
,Lista kamieni milowych dla wdroZenia CRM (opis + termin + zaleznosSci).”

Komentarz rozszerzajacy:
Podawaj petny kontekst: liczebnoSC zespotu, czas iteracji, definicje ukonczenia zadania. Dzieki temu Al przygotuje harmonogram i kamienie milowe,
ktore sg realistyczne i gotowe do wdrozenia.
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Przykladowe prompty — raport i Gantt

,Raport statusowy: zakoczone / w toku / zagrozone + rekomendacje.”
,Dane do importu do MS Project (start, koniec, zaleznoSci).”

Komentarz rozszerzajacy:
Raporty statusowe generowane przez Al szybko wskazujg zagroZenia i sugerujg dziatania naprawcze. Wazne, aby dane do Gantta byly w spdjnym
formacie, co umozliwia ptynny import do narzedzi.
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Cwiczenia praktyczne (A)

Z notatek — harmonogram 2-tygodniowy
Raport statusowy z rekomendacjami
Kamienie milowe z opisem i terminem
Dane do Gantta

Komentarz rozszerzajgcy:

Cwiczenia pozwalajg przeéwiczy¢ tworzenie harmonograméw i raportéw. Konsekwencja w nazewnictwie i unikalne ID zadan zwiekszajg przejrzysto$é
i utatwiajg raportowanie.
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Najczestsze btedy

Brak kontekstu i zakresu
NieokreSlenie formatu odpowiedzi
Przekazywanie danych wrazliwych

Komentarz rozszerzajgcy:
Al nie ,,domysli sie” oczekiwan — musimy je jasno okreSliC. Kluczowe jest takze zachowanie bezpieczenstwa: nie wolno przesytaC wrazliwych danych
do publicznych modeli.
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Wskazowki bezpieczenstwa

Nie przesytaj poufnych danych
Okre$laj dopuszczalne typy danych
Preferuj rozwigzania wewnetrzne

Komentarz rozszerzajacy:
Bezpieczenstwo pracy z Al to priorytet. Dane operacyjne nalezy anonimizowac, a przy analizach wykorzystywac tylko Srodowiska firmowe, zgodne z
RODO.
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Praktyczne przyktady — Harmonogram 2 tygodnie

Prompt: , Przygotuj harmonogram na 2 tygodnie (tabela).”
Kolumny: Zadanie, WitaSciciel, Termin, Status

Komentarz rozszerzajacy:
Al moze wypetniC brakujgce dane i podac sugestie termindw. Wazne jest zaznaczenie, ktére informacje sg pewne, a ktore proponowane, co zwieksza
wiarygodnoS$¢ planu.
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Praktyczne przyktady — Kamienie milowe

Lista kamieni milowych dla wdrozenia CRM
Nazwa, opis, termin, zaleznosSci

Komentarz rozszerzajacy:
Kamienie milowe porzgdkujg projekt i utatwiajg jego kontrole. Al moze pomdc w ich wygenerowaniu, lecz zaleznosSci zawsze nalezy zweryfikowaC
recznie.
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Praktyczne przyktady — Raport statusowy

Raport statusowy + rekomendacje
Wynik: tabela z zadaniem, statusem i rekomendacjg

Komentarz rozszerzajacy:
Raporty statusowe od Al pozwalajg szybko zobaczyC zagrozenia. Dodanie scoringu ryzyka (np. 1-5) zwi€ksza precyzje i utatwia Zarzgdowi ocene
sytuacji.
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Praktyczne przyktady — Dane do Gantta

Dane do importu: nazwa, start, koniec, wtasciciel, zaleznoSci
Uzupetnienie brakow wg dobrych praktyk

Komentarz rozszerzajgcy:
Spdjny format dat (YYYY-MM-DD) i okreS$lenie zaleznoSci (FS, SS, FF, SF) utatwiajg import. Al przyspiesza przygotowanie duzych projektéw do MS
Project.
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Praktyczne przyktady — Plan tygodniowy

Plan tygodnia: podziat na dni i priorytety
Tabela: Zadanie, Priorytet, Osoba, Termin

Komentarz rozszerzajacy:
Plan tygodniowy z priorytetami réwnowazy obcigzenia zespotu. Al moze podzieli¢ zadania tak, by priorytetowe byly zawsze w centrum uwagi.
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Al w analizie danych i tworzeniu prezentacji — cel

Analiza danych liczbowych i tekstowych
Raporty, rekomendacje i szkice prezentacji

Komentarz rozszerzajacy:
Al eliminuje koniecznoS¢ recznego liczenia. W ECON szczegdlnie wazZne sg raporty operacyjne i prezentacje dla Zarzgdu — tu Al przyspiesza proces.
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W czym Al moze pomoc?

Analiza CSV/Excel/tabel
Srednie, poréwnania, trendy
Opisy wykreséw i wnioski
Konspekty prezentacji

Komentarz rozszerzajacy:
Zawsze pro$ o wyniki w strukturze: metryka — wniosek — rekomendacja. Dzieki temu analiza jest spdjna i zrozumiata dla odbiorcy.
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Dane operacyjne w ECON — przykiady

Zgtoszenia odbiorow
Raporty operacyjne
Formularze kontaktowe
Ankiety i opinie

Komentarz rozszerzajacy:
Al pozwala analizowaC dane operacyjne i odkrywa¢ wzorce. Wazne, by przekazywa¢ dane w jasnym formacie (kg, dni, PLN).
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Jak pisaC€ prompt do analizy danych?

Przepisz dane w tabeli
Zdefiniuj metryki (Srednia, % zmiany)
Okre$l format wyjScia

Komentarz rozszerzajacy:
Prompt musi zawieraC dane, pytania i format odpowiedzi. Dodaj teZ polecenie sprawdzenia spojnosci danych — Al moze wykrywa¢ btedy i wartoSci
odstajgce.
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Przyktad — Analiza zgtoszen odbioru

Liczba zgtoszen / lokalizacja
Sredni czas realizacji
TOP miasta

Komentarz rozszerzajacy:
Al moze wskazaC, ktore lokalizacje sg najbardziej obcigzone i jak wyglgda Sredni czas realizacji. To daje podstawe do decyzji operacyjnych.
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Przyktad — Podsumowanie z Excela

Zgtoszenia/miasto
Srednia waga
Rdznice w czasie realizacji

Komentarz rozszerzajacy:
Al moze wykrywac korelacje miedzy typem odpadu a czasem realizacji. To pomaga w optymalizacji procesow.
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Przyktad — Opis wykresu stupkowego

Dane: liczba odbioréw w miastach
Wynik: interpretacja réznic + sugestie

Komentarz rozszerzajacy:
Opis wykresu to co$ wiecej niz dane — to analiza trenddw i wskazanie przyczyn. Al mozZe zaproponowac dziatania dla Zarzgdu.
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Al jako kreator prezentac;ji

,Stworz szkic prezentacji dla Zarzgdu: odbiory, opdzZnienia, usprawnienia.”
Styl: formalny, zwiezty; 5 slajdéw

Komentarz rozszerzajacy:
Al potrafi generowac szkice prezentacji w kilka minut. Mozna poprosi¢ o dodatkowe slajdy, np. o ryzykach czy kolejnych krokach.
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Cwiczenia praktyczne (B)

Sformutuj pytania analityczne
Popros o podsumowanie
Popro$ o konspekt prezentacji

Komentarz rozszerzajacy:
Cwiczenia pozwalajg w praktyce zobaczy€, jak Al analizuje dane i tworzy prezentacje. Segmentacja danych (miasto/tydzien/typ) poprawia
jednoznaczno$¢ wnioskow.
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Najczestsze btedy w analizie danych

Wklejenie surowych danych
Brak pytan/wymagan
Zbyt duzy zestaw bez segmentac;ji

Komentarz rozszerzajacy:
Al potrzebuje danych i pytan, by da¢ uzyteczne odpowiedzi. Zawsze dodawaj kontekst, pytania i oczekiwany format wynikéw.
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Bonus — analiza danych tekstowych

,Wypisz 3 najczestsze problemy w opiniach + dziatania naprawcze.”
CSAT/NPS, gtosy klientow, tematy do FAQ

Komentarz rozszerzajacy:
Al potrafi analizowacC opinie klientow i grupowac je tematycznie. To podstawa do ulepszania obstugi i budowania sekcji FAQ.
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Podsumowanie modutu

Al jako asystent PM + analityk + kreator prezentacji
Klucz: kontekst, format, bezpieczehstwo
WdrozZenie: ¢wiczenia i szablony promptow

Komentarz rozszerzajacy:
Al petni trzy role: planisty, analityka i kreatora prezentacji. Kluczowe jest wdrozenie checklist i szablonéw promptow, by utrzymac spdjnosc i
bezpieczenstwo pracy.



