{74 MODUL. 3: Zarzadzanie projektami z Al

@ Cel modutu:

Pokazac, jak wykorzysta¢ Al do wspierania codziennego zarzgdzania projektami:
monitorowania postepéw, tworzenia harmonogramow, generowania wykreséw Gantta i
przygotowywania podsumowan spotkan.

/[1Wprowadzenie

Kazdy projekt wymaga planowania, monitorowania i koordynowania zadan w zespole. Al moze
petnié role wirtualnego asystenta projektowego — generowac plany, rozdziela¢ zadania, tworzy¢
harmonogramy i podsumowywac postepy.

¥[2)Jak Al wspiera zarzadzanie projektami

{74 Generowanie harmonograméw i kamieni milowych

"4 Tworzenie planéw tygodniowych i miesiecznych

4 Przygotowywanie raportéw statusowych

(74 Tworzenie list zadan i przypisanie oséb odpowiedzialnych

(74 Budowa wykreséw Gantta (lub danych wejsciowych do takiego wykresu)

(93 Przykiady skutecznych promptéw

Prompt 1:
,Na podstawie ponizszych notatek przygotuj harmonogram dziatan na 2 tygodnie w formie
tabeli: zadanie, osoba odpowiedzialna, termin.”

Prompt 2:
~Wygeneruj liste kamieni milowych dla projektu wdrozenia nowego systemu CRM na podstawie
ponizszego opisu.”

Prompt 3:
»Przygotuj raport statusowy z ponizszych danych: zadania zakonczone, w toku, zagrozone.”




# 4 Cwiczenia praktyczne

7] Cwiczenie 1: Przekaz Al notatki z ostatniego spotkania projektowego i popros o
przygotowanie harmonogramu.

[74 Cwiczenie 2: Popro$ Al o przygotowanie raportu statusowego z zadanymi kategoriami:
zakonczone, w toku, zagrozone.

(74 Cwiczenie 3: Wygeneruj liste kamieni milowych z opisu ogélnego celu projektu.

I.(5)Najczestsze btedy

2 Brak podania kontekstu (np. czasu trwania projektu, liczby cztonkéw zespotu).
Y Nieokreslenie formatu (tabela, lista, raport).
2 Wysytanie danych wrazliwych do publicznych modeli Al

(74 6)Wskazowki bezpieczenstwa

+ Nie przesylaj poufnych danych do Al w publicznych systemach.
+ Okreslaj zakres i typ informaciji, ktére mogg by¢ przetwarzane.
.+ Korzystaj z wewnetrznych rozwigzan Al lub opcji zabezpieczen prywatnosci.

=~ (7 Skrypt do voiceover

(Petny profesjonalny skrypt do nagrania voiceover)

przyktady

Juz przygotowuje zestaw praktycznych przyktadow wraz z petnymi promptami do wykorzystania
w ChatGPT 4o, odpowiadajgcymi tematom z Modutu 3.

Oto zestaw praktycznych przyktadéw wraz z petnymi, szczegétowymi promptami dla ChatGPT
40, odpowiadajgcymi tematom z Modutu 3.

Oto szczegotowe, praktyczne przyktady z petnymi promptami dla ChatGPT 4o, idealne do
wykorzystania w pracy w obszarze zarzgdzania projektami — zgodnie z tematami Modutu 3.

[74 Praktyczne przykiady i petne prompty do Modutu 3




/" Przykitad 1: Generowanie harmonogramu dziatan na 2 tygodnie

Opis sytuacji:
Masz notatki ze spotkania, ktére zawierajg liste zadan, osob odpowiedzialnych i szacunkowe
terminy.

Pefny prompt:

L~Jestes wirtualnym asystentem projektowym. Na podstawie ponizszych notatek
przygotuj harmonogram dziatan na najblizsze dwa tygodnie. Przedstaw odpowiedz
w formie tabeli z kolumnami: zadanie, osoba odpowiedzialna, termin realizacji,
status poczgtkowy. Jesli informacje sg niepetne, uzupetnij sugestiami na podstawie
typowego projektu wdrozeniowego. Oto notatki: [tu wklej notatki ze spotkania].”

~/ Przyktad 2: Lista kamieni milowych projektu

Opis sytuacji:
Chcesz otrzymac liste kamieni milowych projektu wdrozenia nowego systemu CRM.

Pefny prompt:

~Jestes ekspertem ds. zarzgdzania projektami. Na podstawie ponizszego opisu
projektu przygotuj liste kamieni milowych. Dla kazdego kamienia milowego podaj:
nazwe, krotki opis (2 zdania), sugerowany termin realizacji oraz zalezno$ci miedzy
etapami. Jesli opis nie zawiera wszystkich danych, zaproponuj je na podstawie
dobrych praktyk. Opis projektu: [tu wklej opis].”

“" Przykiad 3: Raport statusowy z rekomendacjami

Opis sytuacji:
Posiadasz zestawienie zadan i chcesz przygotowac raport statusowy.

Pefny prompt:

L~Jestes wirtualnym menedzerem projektéw. Na podstawie ponizszej listy zadan
przygotuj raport statusowy w podziale na: zadania zakonczone, w toku, zagrozone.
Do zadan zagrozonych dodaj rekomendacje dziatah naprawczych w formie 1-2
zdan. Odpowiedz przedstaw w tabeli z kolumnami: zadanie, status, rekomendacje.
Ofo lista zadan: [tu wklej liste].”

1| Przykiad 4: Dane do wykresu Gantta



Opis sytuacji:
Chcesz uzyskac zestaw danych do przygotowania wykresu Gantta w MS Project.

Pefny prompt:

LJestes wirtualnym asystentem do zarzgdzania projektami. Na podstawie
ponizszego harmonogramu przygotuj dane do importu do wykresu Gantta w MS
Project. W tabeli podaj: nazwa zadania, data rozpoczecia, data zakoriczenia, osoba
odpowiedzialna, powigzania miedzy zadaniami (jesli znane). Jesli dane sg
niepetne, uzupetnij sugestiami. Oto harmonogram: [tu wklej harmonogram].”

"4 Przyktad 5: Tygodniowy plan dziatan z priorytetami

Opis sytuacji:
Masz liste ogélnych zadan i chcesz otrzymac plan dziatani na nadchodzgcy tydzien z
przypisaniem priorytetow.

Pefny prompt:

L~Jestes ekspertem w dziedzinie zarzgdzania czasem i projektami. Na podstawie
ponizszej listy zadan przygotuj plan tygodniowy dziatan z podziatem na dni,
uwzgledniajgc priorytety: wysoki, Sredni, niski. Dla kazdego dnia przedstaw tabele:
zadanie, priorytet, osoba odpowiedzialna, termin. Oto lista zadan: [tu wklej liste].”

Jesli chcesz, moge przygotowac rowniez wzory odpowiedzi (symulacje), jakie Al mogtaby
wygenerowac dla kazdego z tych promptéw — chcesz, zebym to zrobit?
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